附件6

广西师范大学毕业生档案邮寄信息学院审核流程

登录网址：js.bysjy.com.cn

用 户 名：手机号

默认密码：Aa123456

进入学校就业平台后，点击“就业事务”中的“档案管理”功能，筛选“学生已提交”以及“学院未审核”的学生，点击“详情”，查看学生填报的档案邮寄信息，如果学生档案信息无误，点击“保存并审核通过”，如果学生填写的信息有误，点击审核不通过即可。

注意事项：

如果学生签约单位为其他企业（含民营企业等），原则上不允许选择“外单位就业”选项。

学生如果为“升学本校”或“升学外校”，需要在档案接收证明材料处上传升学院校开具的调档函，如果无调档函可以上传其他可证明材料。

湖南省生源学生回原籍，必须上传调档函。
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