大学生创新创业训练计划管理系统
指导教师快速操作指南
[bookmark: _GoBack]登录网址：http://114.220.75.43:1002/，点击用户登录按钮，输入账号和密码进行登录；（账号和密码默认为工号，注若登录后弹出修改密码界面，请按照页面提示规则修改密码；忘记密码可联系学院管理员进行查看或重置）
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[bookmark: _Toc23247]一、立项审核
指导教师登录系统后，点击立项管理—指导教师审核项目菜单后，在页面上教师可查看待审核的项目，点击页面列表“操作”列“审核”按钮进入审核页面。指导教师点击审核进入审核页面后，选择审核状态（并填写审核意见）后点击提交即指导教师审核项目完成。
[image: ]


[bookmark: 三、中期检查审核部分][bookmark: _Toc24098]二、中期管理
[bookmark: _Toc26315]（一）中期检查
学生提交中期检查后，指导教师登录系统点击中期管理---中期检查管理---指导教师审核菜单，点击页面列表“操作”列“审核”按钮进入审核页面，选择审核状态（并填写审核意见）后点击提交即指导教师审核完成。
[bookmark: _Toc8595]三、结题管理
[bookmark: _Toc29476]（一）审核结题报告
指导教师点击结题管理---指导教师审核菜单，可查看自己所指导项目的结题报告信息，页面中点击项目名称可查看项目详细信息，点击页面列表“操作”列“审核”按钮进入审核页面，选择审核状态（并填写审核意见）后点击提交即指导教师审核结题报告完成，如下图所示：
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[bookmark: _Toc14372]四、项目成果管理
[bookmark: _Toc15799]（一）教师审核项目成果
教师点击项目成果管理---教师审核项目成果菜单，选择批次后页面上点击“审核”按钮进入审核页面或批量审核成果。



[bookmark: _Toc27192]五、项目异动管理
[bookmark: _Toc58432275][bookmark: _Toc15415]（一）指导教师审核项目变更/项目延期/终止
指导教师可以查看并审核所有自己所指导的项目的变更/延期/终止申请，选择批次后点击项目列表操作字段下的“审核”按钮，进入审核页面，提交审核结论（分“审核通过”、“退回修改”），支持批量审核。
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