附件2

2023届硕（博）士毕业生档案材料收集范围及归档

时间安排表

表一：2023届硕（博）士毕业生档案材料收集范围及材料发放单位

	收集材料名称
	材料发放单位
	备注

	研究生档案袋（含毕业生原已建档的档案）
	档案馆学生档案室（雁山校区图书馆东北角9楼档案馆学生档案室913、922）
	

	研究生档案手册
	研究生学院培养办公室
	

	已发展党员材料
	各学院（部）党委
	到组织部领取党员档案袋密封盖章移交

	健康卡
	校医院保健科
	

	教师资格认定申请表
	高师培训中心
	

	奖惩材料
	研工部奖助办公室
	

	助学贷款材料
	研工部奖助办公室
	


表二：2022届硕（博）士毕业生在档案馆进行档案归档时间安排表

	时   间
	6月25日
	6月26日
	6月27日
	6月28日

	上午

9:00—12:00
	政治与公共管理学院

数学与统计学院

历史文化与旅游学院
	文学院/新闻与传播学院

化学与药学学院
计算机科学与工程学院/软件学院
	外国语学院

马克思主义学院

职业技术师范学院
	体育与健康学院
物理科学与技术学院

经济管理学院



	下午

14：30—16：30
	设计学院

电子工程学院/集成电路学院
	法学院

美术学院


	教育学部/教师教育学院

音乐学院
	环境与资源学院

生命科学学院




备注;因场地和人员有限，为避免冲突，请各学院（部）按计划安排到学生档案室进行毕业生归档工作。若确实需要调整的，请学院（部）之间先自行联系同意调换后，再提前与学生档案室报备。
