附件：

学校各学院（部）、各单位通讯信息采集表

单位（盖章）：

表1
	机构（办公室）名称
	办公地点
	办公室电话号码

	示例：院长室
	雁山/育才/王城校区XX楼XXX室
	3691234

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


表2

	姓名
	职务
	分管工作
	办公室电话号码
	手机号码

	XXX
	院长
	行政全面工作
	3691234
	137xxxxxxxx

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


单位主要负责人签字：                              经办人签字：

备注：

1. 所填的数字、字母，必须使用半角字符；

2. 填写姓名信息时，字符中不能有空格； 

3. 请按职务/科室相关顺序排序；
4. 如岗位人员暂缺可留空，填写“暂缺”；

5. 表格不够可自行加页，表1中机构（办公室）各科室要确保完整；表2只填报领导班子成员和办公室负责人的联系方式。

6. 请于2024年1月19日前，将表格纸质版报送育才校区校长办公楼309值班室；电子版发送至gxnuoffice@gxnu.edu.cn。
